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ZAPYTANIE OFERTOWE 
 
 

 Postępowanie o udzielenie zamówienia o wartości nieprzekraczającej kwoty 130 000 

zł prowadzone poza przepisami ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 

publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320, z późn. zm.). 

 

  Wójt Gminy Zbiczno zaprasza do złożenia oferty cenowej na: 

Przeprowadzenie szkolenia członków personelu wsparcia organu ochrony ludności,                

w tym członków Gminnego Zespołu Zarządzania Kryzysowego. 

 

ZAMAWIAJĄCY: 

 

Gmina Zbiczno 

ul. Szosa Brodnicka 53 

87-305 Zbiczno 

NIP: 8741683628  REGON: 871118460 

 

OPIS  PRZEDMIOTU  ZAMÓWIENIA: 

 

Przeprowadzenie szkolenia dla personelu wspomagającego organ ochrony ludności, 

w tym członków gminnego zespołu zarządzania kryzysowego, pracowników urzędu 

gminy oraz jednostek organizacyjnych Gminy Zbiczno, zgodnie z „Programem szkolenia 

zasadniczego z zakresu ochrony ludności dla kadry w urzędach obsługujących organy 

ochrony ludności oraz w innych urzędach, jednostkach organizacyjnych jednostek 

samorządu terytorialnego i organach pomocniczych gminy”,  stanowiącym załącznik nr 5 do 

Rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 6 lutego 2025 r.                      

w sprawie programów szkoleń z zakresu ochrony ludności i obrony cywilnej oraz wymagań 

dla podmiotów prowadzących szkolenia  (Dz.U. z 2025 r. poz. 162). 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia został określony w załączniku nr 1 do 

niniejszego zapytania ofertowego. 



 

DODATKOWE  INFORMACJE  ZAMAWIAJĄCEGO: 

 

1. Termin realizacji zamówienia: nie później niż do dnia 19 grudnia 2025 r. 

 

2. Miejsce realizacji szkolenia:  Gmina Zbiczno 

Pomieszczenia do przeprowadzenia szkolenia wraz ze sprzętem (rzutnik                            

i nagłośnienie) zapewnia Zamawiający. 

 

3. Oferta musi być sporządzona na formularzu ofertowym, którego wzór stanowi 

załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. 

 

4. Oferty należy składać: 

a) osobiście – w kancelarii podawczej urzędu – pok. nr 5 

b) pocztą, na adres urzędu:  

Urząd Gminy Zbiczno 

ul. Szosa Brodnicka 53 

87-305 Zbiczno 

c) drogą elektroniczną:  

- Elektroniczna Skrzynka Podawcza ePuap: 6k7kk56mfd/SkrytkaESP  

- Adres e-Doręczeń:     AE:PL-37526-27128-WRHCC-28 

 

Ofertę złożona drogą elektroniczną należy podpisać kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, profilem zaufanym lub podpisem osobistym. 

 

5. Termin złożenia oferty: 31 października 2025 r. (piątek) godz. 14:00  

(decyduje data i godzina wpływu oferty do Zamawiającego). 

 

6. Kryterium wyboru oferty: 100% cena 

 

7. Warunki płatności: przelew, termin do 21 dni od daty dostarczenia faktury 

 

8. Osoba do kontaktu w sprawie przedmiotu zamówienia: 

Marosz Andrzejczak - tel.   56 49 393 17 w. 37 

      790 202 925 (w godzinach pracy urzędu) 

      e-mail:  oc@zbiczno.pl 

 

 

 

 



WYMAGANIA  I  WARUNKI  ZAMAWIAJĄCEGO: 

 

1. Zamawiający informuje, że środki przeznaczone na sfinansowanie zamówienia 

pochodzą z z dotacji budżetu państwa, w ramach Programu Ochrony Ludności                           

i Obrony Cywilnej w roku 2025 dla jednostek samorządu terytorialnego. 

2. W postępowaniu mogą brać wyłącznie podmioty uprawnione do prowadzenia 

szkoleń, o których mowa w art. 50 ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie 

ludności (Dz.U. z 2024, nr 1907) oraz § 11 Rozporządzenia Ministra Spraw 

Wewnętrznych i Administracji z dnia 6 lutego 2025 r. w sprawie programów szkoleń              

z zakresu ochrony ludności i obrony cywilnej oraz wymagań dla podmiotów 

prowadzących szkolenia (Dz.U. z 2025, nr 162). 

   Do oferty wymagane jest załączenie dokumentu potwierdzającego weryfikację  

  podmiotu prowadzącego szkolenie, wystawionego przez Akademię Pożarniczą                           

  w Warszawie. 

3. Oferent może złożyć wyłącznie jedną ofertę. 

4. Oferent jest uprawniony do dokonywania zmian w przedłożonej ofercie, pod 

warunkiem, że uczyni to przed upływem terminu składania ofert. Wszystkie zmiany 

wymagają zachowania formy pisemnej. 

5. Oferty złożone po terminie wskazanym przez Zamawiającego nie zostaną 

rozpatrzone. 

6. O wynikach postępowania oferenci biorący udział w postępowaniu zostaną 

poinformowani pisemnie drogą elektroniczną. 

7. W przypadku złożenia ofert o jednakowych cenach, wykonawcy, którzy złożyli te 

oferty, zostaną wezwani do złożenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych, 

których cena nie może przekraczać ceny wskazanej w uprzednio złożonych ofertach. 

8. W przypadku gdy wybrany Wykonawca uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający 

zastrzega sobie prawo wyboru jako najkorzystniejszej oferty, która uzyskała 

najwyższą cenę spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ponownej oceny. 

9. Oferenci mogą zwracać się do Zamawiającego o wyjaśnienia treści niniejszego 

zapytania ofertowego za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: 

oc@zbiczno.pl. 

10. Pytania wraz z odpowiedziami będą publikowane na stronie biuletynu informacji 

publicznej Zamawiającego. 

11. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia lub unieważnienia niniejszego 

zapytania ofertowego bez negocjacji z oferentami, w przypadku ograniczeń 

finansowych, wynikających z wysokości zaplanowanych środków finansowych na 

realizację zadania. 

12. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia lub unieważnienia zapytania 

ofertowego bez podawania przyczyn w przypadku zaistnienia okoliczności 

nieznanych Zamawiającemu w dniu sporządzenia niniejszego zapytania ofertowego. 



13. Niniejsza oferta nie stanowi ofert w myśl art. 66 ustawy Kodeks cywilny, jak również 

nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych. 

14. Z wyłonionym Wykonawcą zostania zawarta pisemna umowa, która zostanie wysłana 

do podpisania Wykonawcy w formie elektronicznej oraz papierowej. 

15. Zamawiający oświadcza, że w związku z finansowaniem przedmiotu umowy z dotacji, 

przedmiot umowy musi zostać wykonany w nieprzekraczalnym terminie realizacji 

zamówienia. Wykonanie przedmiotu umowy po określonym terminie traci dla 

Zamawiającego znaczenie. W przypadku niewykonania przez Wykonawcę 

zobowiązania w ściśle określonym terminie, Zamawiający zastrzega na swoją 

korzyść uprawnienie do odstąpienia od umowy bez wyznaczenia terminu 

dodatkowego do wykonania przedmiotu zawartej umowy.  

 

OBOWIĄZEK INFORMACYJNY WYNIKAJĄCY Z ART. 13 RODO 

 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679   

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE I. 119 z 04 

maja 2016), dalej RODO, informujemy: 

1. Administrator 

Administratorem jest Wójt Gminy Zbiczno, ul. Szosa Brodnicka 53, 87-305 Zbiczno, 

gmina@zbiczno.pl, tel. 56 49 393 17 

2. Inspektor Ochrony Danych 

Kontakt z wyznaczonym Inspektorem Ochrony Danych w sprawach dotyczących 

przetwarzania danych osobowych oraz realizacji przysługujących praw związanych z 

ich przetwarzaniem możliwy jest pod adresem: iod@zbiczno.pl 

3. Cel i podstawa przetwarzania danych 

Dane przetwarzane będą: 

- w celu wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze związanego 

z załatwieniem spraw prowadzonych w jednostce w związku z art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO; 

- w celu realizacji umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą lub di podjęcia 

działań na żądanie osoby, której dane dotyczą przed zawarciem umowy w związku z 

art. 6 ust. 1 lit. b RODO 

- w celu wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub ramach 

sprawowania władzy publicznej powierzonej Administratorowi w związku z art. 6 ust. 

1 lit. e RODO. 

W innych przypadkach dane osobowe będą przetwarzane wyłącznie na podstawie 

wcześniej udzielonej zgody w zakresie i celu określonym w treści zgody w związku z 

art. 6 ust. 1 lit. a 
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4. Odbiorcy danych osobowych 

Dane osobowe mogą być przekazywane podmiotom uprawnionym do ich otrzymania 

na mocy obowiązujących przepisów prawa. Mogą zostać ujawnione podmiotom, które 

przetwarzają dane osobowe na podstawie zawartych umów powierzenia. Dane mogą 

być przekazane podmiotowi świadczącemu usługi pocztowe. 

5. Okres przechowywania danych osobowych 

Dane osobowe przechowywane będą przez okres niezbędny do realizacji 

wskazanych w pkt. 3 celów, a po tym czasie przez okres wskazany w przepisach 

szczególnych, w tym dotyczących archiwizacji. Jeśli podstawą przetwarzania jest 

zgoda na przetwarzanie danych osobowych, dane te będą przetwarzane do momentu 

jej wycofania lub przez okres niezbędny do realizacji celu, w jakim zgoda została 

udzielona. 

6. Prawa osób, których dane dotyczą 

Prawo do żądanie od Administratora dostępu do swoich danych osobowych, ich 

sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania lub prawo wniesienia 

sprzeciwu wobec przetwarzania, a także prawo wniesienia skargi do organu 

nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych z siedzibą ul. 

Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa) 

7. Informacje o możliwości wycofania zgody na przetwarzanie danych osobowych 

W przypadku, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa się na podstawie 

zgody, przysługuje prawo do wycofania tej zgody w dowolnym momencie, bez 

wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie 

zgody przed jej wycofaniem. Wycofanie zgody jest możliwe poprzez przesłanie 

oświadczenia o wycofaniu zgody na adres e-mail: gmina@zbiczno.pl lub przez 

złożenie wyżej wymienionego oświadczenia w siedzibie urzędu. 

8. Informacje o wymogu podania danych osobowych 

Podanie danych osobowych w zakresie wymaganym przepisami prawa jest 

obligatoryjne. Konsekwencją niepodania danych osobowych będzie brak możliwości 

rozpatrzenia sprawy. Podanie danych osobowych niewynikających z przepisów 

prawa jest dobrowolne i odbywa się wyłącznie na podstawie udzielonej zgody, które 

nieudzielenie skutkować będzie brakiem możliwości realizacji celu, w jakim ta zgoda 

miała zostać udzielona. Podanie danych osobowych może być także wymogiem 

umownym lub warunkiem zawarcia umowy. Brak ich podania uniemożliwi zawarcie                 

i realizację umowy. 

 

        /-/  Wójt Gminy Zbiczno 

          

Załączniki: 

Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia 

Załącznik nr 2 – Formularz ofertowy 
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