
ZARZĄDZENIE NR 154/2026 
WÓJTA GMINY ZBICZNO 

z dnia 2 kwietnia 2026 r. 

w sprawie wdrożenia systemu zarządzania bezpieczeństwem informacji w Urzędzie Gminy w Zbicznie 
oraz określenia zasad jego wdrażania w Zespołach Szkół: w Pokrzydowie i w Zbicznie oraz wyznaczenia 

osoby do kontaktów w zakresie krajowego systemu cyberbezpieczeństwa. 

Na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących 
zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1557 ze zm.) w zw. z § 19 rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 
21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów 
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów 
teleinformatycznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 773), art.17, 18 i 22 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym 
systemie cyberbezpieczeństwa (Dz.U. 2024 poz. 1077 ze zm.) oraz art. 24 ust. 2 i art. 32 rozporządzenia 
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych - Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1), 
zarządzam, co następuje: 

§ 1. 1. Wprowadza się do stosowania w Urzędzie Gminy w Zbicznie dokumentację systemu zarządzania 
bezpieczeństwem informacji (dalej: SZBI), określającą środki techniczne i organizacyjne wdrożone w celu 
zminimalizowania ryzyka naruszenia praw i wolności osób fizycznych przy przetwarzaniu danych osobowych, 
zapewniające bezpieczeństwo informacji we wszystkich zbiorach danych. 

2. Dokumentacja systemu zarządzania bezpieczeństwem informacji (SZBI) obejmuje w szczególności: 
Politykę Bezpieczeństwa Informacji (PBI) stanowiącą załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia oraz związaną 
z nią dokumentacją polityki szczegółowe, w tym: Politykę zarządzania systemami teleinformatycznymi, 
Politykę relacji z dostawcami usług, Politykę zarządzania incydentami cyberbezpieczeństwa, Politykę 
zarządzania ciągłością działania, Politykę zgodności informacji. Ponadto zawiera ona procedury w zakresie 
bezpieczeństwa informacji oraz w zakresie przetwarzania danych osobowych, uregulowaną w załączniku nr 
1 do Polityki Bezpieczeństwa Informacji - Politykę Ochrony Danych Osobowych. 

3. Dokumentacja, o której mowa w ust. 2, stanowi wewnętrzną regulację i nie podlega publikacji. 

4. Zmiany dokonywane w dokumentacji systemu zarządzania bezpieczeństwem informacji (SZBI), o której 
mowa w ust. 1 i 2, w tym zmiany dotyczące jej aktualizacji, nie stanowią zmiany niniejszego zarządzenia 
i mogą być dokonywane w trybie jej aktualizacji. 

5. Dokumentacja, o której mowa w ust. 1 i 2 podlega okresowemu przeglądowi, nie rzadziej niż raz na 
12 miesięcy, oraz każdorazowo w przypadku istotnych zmian organizacyjnych lub prawnych. 

§ 2. 1. Zobowiązuje się Dyrektora Zespołu Szkół w Pokrzydowie oraz Dyrektora Zespołu Szkół w Zbicznie 
do wdrożenia systemu zarządzania bezpieczeństwem informacji, z uwzględnieniem dokumentacji, o której 
mowa w §1, dostosowanej do specyfiki danej jednostki. 

2. Dyrektorzy Zespołu Szkół w Pokrzydowie oraz Zespołu Szkół w Zbicznie są zobowiązani do wydania 
odrębnych aktów wewnętrznych wprowadzających SZBI. Odpowiadają również za zapewnienie stosowania 
SZBI przez podległych pracowników. 

3. Sekretarz Gminy Zbiczno sprawuje nadzór nad funkcjonowaniem SZBI w Urzędzie Gminy Zbiczno. 

4. Osoby kierujące komórkami organizacyjnymi są zobowiązane do identyfikacji ryzyk w zakresie 
bezpieczeństwa informacji oraz podejmowania działań minimalizujących te ryzyka. 

5. Incydenty bezpieczeństwa informacji podlegają niezwłocznemu zgłaszaniu zgodnie z przyjętymi 
procedurami. 

§ 3. 1. Uchyla się Zarządzenie nr 139/2020 Wójta Gminy Zbiczno z dnia 20 kwietnia 2020 roku w sprawie 
wprowadzenia Systemu Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji w Urzędzie Gminy  w Zbicznie oraz 
określenia zasad współpracy z podmiotami krajowego systemu cyberbezpieczeństwa. 
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2. Uchyla się Zarządzenie nr 442/2023 Wójta Gminy Zbiczno z dnia 23 października 2023 roku  w sprawie 
w sprawie zmiany Zarządzenia Nr 139/2020 Wójta Gminy Zbiczno z dnia 20 kwietnia 2020 r. w sprawie 
wdrożenia Systemu Zarządzenia Bezpieczeństwem Informacji w Urzędzie Gminy Zbiczno oraz określenia 
zasad współpracy z podmiotami krajowego systemu cyberbezpieczeństwa – wprowadzenie nowej Polityki 
Ochrony Danych Osobowych, przy czym pozostają w mocy nadane uprawnienia i upoważnienia na 
dotychczasowych wzorach do momentu wydania ich na podstawie nowych wzorów. 

§ 4. 1. Wyznacza się Pana Marcina Palucha właściciela firmy IP-Serwis Marcin Paluch, świadczącej na 
rzecz Urzędu Gminy Zbiczno m.in. usługi  administrowania systemami informatycznymi i utrzymania 
infrastruktury, jako osobę kontaktową w zakresie Krajowego Systemu Cyberbezpieczeństwa (KSC) w zakresie 
obsługi technicznej systemów teleinformatycznych. 

2. Do obowiązków osoby, o której mowa w ust. 1, należy w szczególności: 

a) utrzymywanie kontaktów z CSIRT w zakresie incydentów bezpieczeństwa, 

b) zgłaszanie niezwłocznie incydentów dotyczących systemów i infrastruktury objętej umową, 

c) współpraca z jednostkami organizacyjnymi Gminy Zbiczno w zakresie bezpieczeństwa systemów 
teleinformatycznych. 

§ 5. Dyrektorzy Zespołów Szkół w Pokrzydowie oraz w Zbicznie zobowiązani są do dostosowania 
dotychczasowych regulacji wewnętrznych w zakresie bezpieczeństwa informacji. 

§ 6. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

   

Wójt Gminy Zbiczno 
 
 

Magdalena Golubska 
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